
Е-Архів CleverForms

Розробник: ТОВ «Адвертайзінг Експрес», тел.+38 050 327 34 56

Повний функціонал процесів службового діловодства

Прийом, облік, видача, повернення та знищення 
електронних документів згідно законодавства України

Електронний архів

Розробник: ТОВ «Адвертайзінг Експрес»



Що таке Е-Архів CleverForms
Електронний архів CleverForms (Е-Архів) — це 

програмний продукт, призначений для прийому, 

зберігання, видачі та знищення електронних 

документів. Він дозволяє зберігати архівні 

електронні документи, а також оцифровані копії 

паперових документів.

Е-Архів забезпечує зручний доступ до архівних 

електронних документів, організацію архівного 

документообігу, конфіденційність та надійність 

зберігання даних.

Деталі на сайті

https://clever-forms.com/
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Національний банк України послідовно 
реалізує політику щодо впровадження 
безпаперових технологій у фінансовій 
системі України.

На базі Е-Архів CleverForms було розроблено 
інформаційну систему «Електронний архів 
НБУ» Національного банку України для 
довгострокового зберігання як внутрішніх, 
так і зовнішніх електронних документів.

Електронний архів для НБУ

https://bank.gov.ua/ua/news/all/natsionalniy-bank-uprovadjuye-informatsiynu-sistemu-elektronniy-arhiv-nbu


Завдання, які вирішує Е-Архів

Полегшує та структурує процес 

архівування документів 

підприємства

01.

Регламентує порядок, принципи 

та правила збереження 

документів компанії

02.

Забезпечує швидкий та легкий 

пошук потрібного документу 

(номенклатура, атрибут, текст)

03. Виконання вимоги/норми 

законодавства щодо архівування 

електронних документів 

тривалого зберігання

04. Зберігання електронних 
документів впродовж 
необхідних строків

05. Розмежування та контроль 
прав доступу до електронних 
документів

06.

Деталі на сайті

https://clever-forms.com/elektronnij-arhiv-e-arhiv/
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Creative title here

Що дає бізнесу 
впровадження Е-Архів
Економія часу01.
Співробітник витрачає від 10 до 60 

хвилин робочого часу на пошук 

документів. Електронний архів 

допоможе скоротити 

пошук і уникнути втрати

робочого часу.

Ріст продуктивності 
праці

02.

Зекономлений час можна 

використовувати для інших виробничих 

функцій, що дозволяє меншому числу 

працівників виконувати більше роботи.
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Вивільнення додаткових площ03.
Е-Архів дозволить звільнити приміщення, які 

раніше використовувались для зберігання 

паперової документації, та знизить витрати на 

забезпечення безпеки цих приміщень.

Зменшення можливих збитків04.
Зменшується ризик несанкціонованого доступу 

до комерційної/конфіденційної інформації, 

втрати важливих документів і пов'язані з цим 

комерційні, судові ризики.
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Основні переваги
Е-Архів CleverForms

Наш продукт адаптується під 

потреби Вашого бізнесу

Е-архів CleverForms розроблено як модульну систему, 
що дає можливість створювати різні конфігурації, 
змінювати окремі модулі під Замовника та 
оновлювати їх.
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Зручність
З електронною копією документа набагато 

простіше працювати: її легко друкувати, 

пересилати, копіювати, а також використовувати 

інформацію з неї в інших документах.

01.

Консолідація02.
Об’єднання та зберігання в єдиному

сховищі документів із різних джерел:

внутрішніх систем, різноманітних сервісів 

обміну документами, оцифрованих копій 

паперових документів та справ.



Простота пошуку
В електронному архіві документів набагато простіше 

та швидше знайти потрібну інформацію. Необхідний 

документ можна знайти за лічені хвилини, 

використовуючи пошук за окремими критеріями та 

реквізитами.

03.

Збереження
В електронному архіві користувач працює з копією 

документа, тому, на відміну від паперового архіву, не 

може пошкодити або втратити оригінал. 

04.
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Creative title here

Доступне резервування
Електронний архів документів дає 100% 

гарантію, що в надзвичайних ситуаціях 

вся ваша інформація залишиться в цілості 

та безпеці. Резервування електронного 

архіву коштує набагато дешевше, ніж 

резервування паперових документів.

05.

Оптимізація ресурсів компанії
Автоматизація процесів підприємства, пов’язаних з 

введенням, обліком, зберіганням і доступом до 

документації в електронному вигляді, суттєво зберігає 

робочий час співробітника та підвищує його ККД. 

06.



Електронний архів внутрішніх та зовнішніх 
електронних документів та оцифрованих 
паперових документів

Передача на архівне зберігання цифровим 
протоколом із підписанням КЕП

«Автоматичне» архівування внутрішніх 
електронних документів

Використання контейнерів ASiC згідно ДСТУ 
ETSI EN 319 162-1:2016

Швидкий пошук та розмежування прав 
доступу до архівних електронних документів

Функціонал і можливості Е-Архів
Робота з параметрами архівних електронних 
документів: томів, справ та термінів їх 
зберігання

Видача архівних електронних документів за 
запитом та їх повернення

Знищення електронних документів після 
закінчення терміну зберігання

Прийом на зберігання та супутнє 
формування архівних справ шляхом передачі 
документації з інших систем, впроваджених 
на підприємстві

Одночасний доступ багатьох користувачів до 

архівних документів в електронному вигляді

Моніторинг роботи користувачів із 

оригіналами архівних матеріалів



Опис справ

Пошукова система

Видавання документів Знищення документів

Довідники

Миттєве повідомлення Карантин

Адміністрування

Робота з оцифрованими 
копіями паперових 
документів

Звітність

Модулі та функціонал Е-Архів
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Схема роботи Е-Архів

Імпорт даних фондоутворювача
(структура фонду, список 
номенклатур)

01.

Створення опису 
справ за строком зберігання

02.

Перевірка
та затвердження опису справ

03.

Імпорт даних по документам 
в тимчасовому сховищі

04.

4-рівнева перевірка
документів в карантині

05.

Перенесення 
архівних документів до 
постійного сховища

07.

Формування та затвердження 
облікових документів на 
приймання в архів

06.
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Контакти
Розробник продукту: ТОВ «Адвертайзінг Експрес» 

Є питання або потрібна консультація?

вул. Олекси Тихого 89 А, оф. 100

м. Київ, 03067

тел. +38 050 327 34 56

cleverforms@a-express.com.ua

mailto:cleverforms@a-express.com.ua

